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 (一) 資助項目中期簡報範例 
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(此欄由本會填寫)
檔案編號： 

/

 

澳門基金會資助項目中期簡報 
 

本人 / 機構名稱：                          

受資助項目名稱：                       

                                      

 

受澳門基金會資助的項目開展情況如下： 

□ 已按獲批准的計劃進行。 

□ 對於未能按計劃進行的項目，已另函申請更改。 

□ 對於未能按計劃進行的項目，由於屬簡易程序，將在報告內反映。 

 敬請發放下一期資助款。 

 

簽     署：                               

機構代表人姓名：   李靜               職務：     理事長     

 

機  構  蓋  章：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 日期：2019 年 8 月 24 日 

    

註： 

1. 請在合適的空格上寫“”，可多選；

2. 中期簡報必須於指定期限前遞交，否則可能影響下一期資助款之發放。      

                                                                    (2018 年 8 月修訂版) 

澳門文化協會 

印章 
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 (二) 受資助項目報告表申報指引 
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受資助項目評估報告表 

申報指引 
 

溫 馨 提 示  

1. 請將填妥的報告表，連同其他文件郵寄或送交本會。 

2. 所有文件一經遞交，恕不退還。 

 地址：澳門新馬路 61-75 號永光廣場七樓 

查詢及服務熱線：87950950 

電子郵箱：ds_info@fm.org.mo(資助處)    

 

傳真：28356016 

dc_info@fm.org.mo(合作處)   

3. 倘撰寫報告時有任何疑問或困難，歡迎聯絡本會。本會將全力配合和協助 台端／

貴機構完善有關報告。 
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 基 本 要 求 及 財 務 報 表 編 製 要 求： 

一、 受資助項目總結報告需按此申報指引以電腦輸入形式在本會適用《受資助項目

評估報告表》作出申報，並在提交報告時附相關電子檔案： 

1. 甲部份：《基本資料》 

2. 乙部份：《單項項目評估表》 

3. 丙部份：《受資助項目總表》 

4. 附表：《受資助項目收支憑證明細表》(由會計師／審計師編制財務報告表

除外) 

二、 收支確認基礎： 

1. 收支均以實收／實支列報，可確認列報之金額包括： 

 當期收入／支出； 

 經澳門基金會認可或核准的預收／預支項目； 

 按基金會《受資助項目評估報告表》之財務收支表截數日期 (即基金

會指定之提交《受資助項目評估報告表》期限)前已可認定之應收或應

付金額。 

2. 日後如出現實際收入／支出金額與早前確認金額出現變動，受資助者須書

面說明原因，並按照基金會覆示的方式即時結算。 

 

三、 原始憑證： 

   

  以下憑證皆視為符合申報要求 

1. 收入憑證  

(一) 公營部門資助/贊助/捐助： 

由政府部門/公營機構發出(載有受資助單位、開立日期、項目、金額)

之文件、過帳通知文件、存款憑證； 

(二) 其他收入(機構、私人捐助、銷售收入、團費/報名/註冊費等) 

發票存根、銀行過帳單、門票票根、售票收據(售票網適用)、贊助信

函(載有受資助單位、開立日期、項目、金額)； 

(倘無法提供上述第二點的文件，且以紀錄或簽收文件作憑證，有關文件需具贊助

者之聯絡資料) 

2. 支出憑證 

(一) 由機構發出的發票、收據(列明收受/接收單位、發出單位、開立日期、

憑單編號(倘有)、服務/產品/項目名稱、金額)； 

     (如提供「發票 Invoice」，必需為已付款的發票。) 

(二) 由個人發出的職業稅 M/7 格式憑單（列明收受/接收憑單的顧客姓
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名、發出者的稅務編號、開立日期、憑單編號、職業稅章程附表所載

之業務、金額）； 

(三) 由個人發出的收據（除列明收受/接收單位、發出單位、開立日期、

憑單編號、服務/產品/項目名稱、金額外，還需具備發出單位的認別

及聯絡資料） 

3. 如原始憑證不是正本或其上未能準確顯示上述資料，須由代表受資助機簽

署“財務收支表”的機構負責人或經該機構理事會授權的財務主管人員在

其上加簽(附日期)、顯示其未能準確顯示資料的原因和確認並無不妥之處。

4. 收受/接收單位不得自行塗改單據。如服務／產品提供者修改單據，其更改

之處，應加蓋服務／產品提供者之蓋章。 

5. 金額單價或總價如有折扣應註明實付金額。 

6. 如涉及非澳門幣交易，請列明其幣別及幣值。 

四、 保留原始憑證等相關資料期限： 

自提交完備的該次批給全部受資助項目報告的基本文件之日起計，保留獲資助

項目的原始憑證(及其支持文件)、連同倘有之相關會計傳票和帳簿至少 5 年，

以備基金會、委託之本地註冊賬目核查代表人或根據法律規定的具權限部門調

閱、審計或核實其真實性。 

五、 受資助項目開展證明及相關資料： 

1. 受資助者可根據實際情況提供展示活動的照片、短片、宣傳品、媒體報導

等資料；展示項目成果的出版物、研究報告、音像製品等有形物品的樣本

或成品；其他有助於評估項目效益的資料，此舉將有助基金會更全面了解

項目的實際執行情況。 

2. 倘基金會在回覆批給信函中列明需回贈的物品，例：出版物、門票等，受

資助者應按規定的數量和日期交予基金會；此外，研究項目必須提交研究

成果。 
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《受資助評估報告表》填報指引 
 

 

 

甲部份：基本資料 

1.1 受資助者：  受資助個人請填寫與申請時相符的名稱。 

 受資助機構／社團請填寫與申請時相符的機構／社團名

稱。 

1.2 項目屬性：  請在相關空格以選出合適者。 

 倘選“年度／多項”，請填寫受資助項目項數。 

1.3 聯絡資料：  請填寫填表人／聯絡人名稱、職稱及聯絡電話，以便基

金會倘有需要時進一步查詢或要求補交其他相關資料。

 

 

 

乙部份：單項項目評估表 

 

第一部份：受資助項目資料 

 

1.1 項目類別： 請在空格內選出受資助項目所屬類別。 

1.2 項目名稱：  請參照受資助個人／機構呈交予基金會的《資助申請表》

及基金會的批覆文件填寫受資助項目之名稱。 

 倘涉及更改計劃，請寫出最新項目名稱及原計劃名稱。例

如：出版 abc 月刊（原計劃名稱出版 yy 月刊）。 

 倘項目已取消或需退回餘款亦請填寫項目名稱，並註明已

向澳門基金會退回款項的金額。例如：製作“愛鄰如己”

10 集錄像(取消並退回資助款澳門幣 80,000 元，原因

為……)  

1.3 主辦機構： 倘適用，請填寫受資助項目的主辦單位名稱。 

1.4 協辦／合辦機構：  倘適用，請填寫受資助項目的協辦／合辦機構名稱。 

 例如：3 個協辦機構：a 社團、b 協會、c 文化會。 

   2 個合辦機構：d 社團、e 協會。 

1.5 項目舉行日期： 請指出受資助項目的實際開展日期，包括年、月、日。 

1.6 項目完成日期： 請指出受資助項目的實際完成日期，包括年、月、日。 

1.7 項目舉行地點： 請在合適空格內以選出項目舉行地，及指出受資助項目的
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具體舉行地點。 

1.8 項目參與人數：  請填寫活動對象／嘉賓人數／工作人員／其他人員及數

量／入座率。 

 其他人員，例如：演出人數、樂師人數、主講者人數、導

師人數、專家人數、記者人數等。 

 入座率的計算：（實際出席人數除以原計劃出席人數）乘

100。 

1.9 展覽資料： 倘適用，請填寫參觀人數／展品數量，並在空格內以選出

展品是否作銷售用途。 

1.10 出版項目資料：  倘適用，請填受資助出版項目的印刷量及頁數。 

 在空格內以選出出版物是否作銷售用途，倘有作銷售，

請同時填寫售價及銷售量。 

 售價請註明貨幣及金額。 

1.11 錄像／研究資料： 倘適用，請填寫受資助錄像／研究項目的發佈渠道或媒體、

發怖時間或時段、入座人數。 

1.12 活動或項目是否按

原申請計劃執行： 

 請先在“是”或“否”空格內選出合適者。 

 如選取“是”，請跳至 2.1。 

 如選取“否”，請填寫 1.13。 

1.13 計劃於受資助後／

獲 批 准 更 改 計 劃

後，仍有更改？ 

(可多選) 

 請先在空格內選出合適者。 

 如變更不屬“簡易程序”申報，但沒有於事前提出申請，

按“受資助項目變更申報指引”規定，須申報及說明沒有

履行有關義務的原因。請填寫相關原因及項目簡述。 

 

 

 

第二部份：財務情況 

 

2.1 活動或項目收入：  “實際收入”是以受資助個人／機構呈交予基金會的

《資助申請表》內的“預算收入”為基礎，須按基金會

《資助申請帳目計劃參照表》收入項，對應原始憑證及

其支持文件，以及倘有之會計傳票、帳簿記載金額和其

他相關文件填寫。 

 請填寫受資助項目所獲得的所有收益，包括由基金會、

其他收入（包括其他機構或個人提供的贊助或資助）。
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例如：文化局、教青局、社工局、物品銷售、報名費/註

冊費、捐款及門票收入等。 

 如涉及非澳門幣交易，應在“詳細說明”中列報原貨幣

金額及所採用的兌換率。 

2.2 活動或項目支出：  “實際支出”是以受資助個人／機構呈交予基金會的

《資助申請表》內的“預算支出”為基礎，須按基金會

《資助申請帳目計劃參照表》支出項，對應原始憑證及

其支持文件，以及倘有之會計傳票、帳簿記載金額和其

他相關文件填寫。 

 “預算金額”是參照受資助個人／機構呈交予基金會的

《資助申請表》內的金額(支出明細項)。 

 “詳細說明”應按照原始憑證(包括支持文件)、傳票上說

明、帳簿交易摘要、基金會批准文件的內容綜合填寫。 

 如涉及非澳門幣交易，應在“詳細說明”中列報原貨幣

金額及所採用的兌換率。 

 即基金會資助的金額只是項目支出的部份，但仍需列出

受資助項目的所有支出。 

2.3 如出現盈餘或其他需

要退款的情況，請指

出款項處理方式： 

 

 倘餘款全數／部份屬於基金會，根據“專款專用”原

則，受資助個人／機構應退回屬於基金會的餘款。 

 倘餘款全數／部份不屬於基金會，受資助個人／機構應

註明餘款所屬單位。 

 如屬其他處理方式，則應在其他欄處註明。 

2.4 支出項目全部有單據

作憑證： 

 請在“有”或“沒有”空格內選出合適者。 

 倘“沒有”，請指出没有單據的支出項序號及填寫原因。

2.5 預算與實際收入出現

差距的原因： 

 請在相關空格內以選出合適者。 

 如屬其他原因，請在其他欄處註明。 

2.6 預算與實際支出出現

差距的原因： 

 請在相關空格內以選出合適者。 

 如屬其他原因，請在其他欄處註明。 
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丙部份：受資助項目總表  

1.1 項目名稱： 

(電子版本表格將按乙

部份已填寫的資料自

動生成) 

 請填寫各項受資助項目之名稱。 

 倘涉及更改計劃，請寫出最新項目名稱及原計劃名

稱。例如：出版 abc 月刊（原計劃名稱出版 yy 月刊）。

 倘項目已取消或需退回餘款亦請填寫項目名稱，並註

明已向澳門基金會退回款項的金額。例如：製作“愛

鄰如己”10 集錄像(取消並退回資助款澳門幣 80,000

元，原因為……)。 

 實際支出： 

(電子版本表格將按乙

部份已填寫的資料自

動生成及計算) 

受資助項目的實際總支出，及運算各受資助項目的總計。

 實際收入： 

(電子版本表格將按乙

部份已填寫的資料自

動生成及計算) 

填寫項目獲基金會的資助金額，及其他收入總額。並運

算各受資助項目的總計。 

1.2 其他機構資助及項目

收入概況(不包括澳門

基金會資助) ： 

 

(電子版本表格將按乙

部份已填寫的資料自

動生成及計算) 

 填寫各受資助項目的其他收入的總計，並將相同的資

助單位或收入來源統合後，逐一填寫資助單位或收入

來源及金額。例如： 

(1) 項目 1 獲文化局資助 50,000 元，物品銷售 2,000 元。

(2) 項目 2 獲教青局資助 20,000 元，文化局資助 10,000

元，物品銷售 4,000 元。 

(3) 統合後填寫：教青局資助 20,000 元，文化局資助

60,000 元，物品銷售 6,000 元。 

 倘涉及非金額的資助或收入，請列點填寫“其他資助

形式”。例如： 

(1) 澳門科學館 - 場地、音響及燈光等設備。 

(2) 市政署 – 場地。 

 倘填寫空間不足，請填寫補充頁。 

1.3 總體預算執行率： 

(電子版本表格將自動

計算) 

請填寫項目預算總支出的執行率，即：（實際總支出除

以預算總支出）乘 100。 

1.4 收支狀況： 

(電子版本表格將按乙

部份已填寫的資料自

請在相關空格內以選出合適者，倘錄得赤字或盈餘，請

同時填寫相應之金額。 
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動生成及計算) 

1.5 經執業會計師或核數

師核實財務報表： 

請在“有”或“有，稍後提交”或“沒有”空格內以

選出合適者，並請提交經核實的財務報告。 

1.6 社會效益(成效)評估

(請對應在申請表乙部

份：預期社會效益(成

效)評估已填報之選

項)： 

 請在相關空格內以選出合適者。 

 倘項目與預期目標存在差異，請指出原因。 

1.7 受資助者分析執行項

目和達成目標的整體

評價及檢討(可多選)： 

 請在相關空格內以選出合適者，並作出說明。 

1.8 對基金會資助跟進工

作的其他意見： 

 對基金會資助跟進工作如有意見，請在此欄填寫。 

 以列點形式填寫，倘填寫空間不足，請填寫補充頁。

聲明：  受資助個人請按身份證明文件樣式簽名。 

 受資助機構請由受資助的代表人（須為領導架構成

員，如會長或理事長）按身份證明文件樣式簽名及蓋

上機構印章，有關簽名人須與申請文件相符。 

 聲明按基金會《受資助項目報告表申報指引》的規定

填報《受資助項目評估報告表》，提交資料全部屬實，

並願意承擔有關法律責任，以及配合並服從調查和審

計的義務。 

附表：《受資助項目收支憑證

明細表》 

 請按本會適用之試算表格式申報。 

 

多謝合作！ 
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 (三) 受資助項目報告表範例
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1. 機構範例
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受資助項目評估報告表(甲部份)

 
 

澳門基金會專用 

                                                                 資助申請編號：______________________

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 

温 馨 提 示 ： 此 表 格 由 甲 、 乙 、 丙 三 部 份 組 成 ， 而 《 受 資 助 項 目

收 支 憑 證 明 細 表 》 的 適 用 者 ， 敬 請 一 併 提 交 四 部 份 內 容 。    
 
 

甲部份：基本資料 

1.1 受資助者： 
澳門善樂青年會 

1.2 
項目屬性： 

(單選) 

 單項 

 年度 / 多項，受資助項目總項數：_______6_____ 項    

1.3 聯絡資料： 聯絡人 陳樂理事 電話 28333333/66666666 
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受資助項目評估報告表(乙部份)

 

乙部份：單項項目評估表 (倘為年度/多項活動，請填寫此表對應受資助項目總表的第__1__項)

第一部份：受資助項目資料 填表人：陳樂理事 聯絡電話：28333333/66666666)

1.1 

 

項目類別：  

(單選項) 

 研究  出版  培訓  講座  工作坊  研討會 

 展覽  音像  表演  比賽  康樂活動  外訪/交流

 慈善/籌款活動  推廣澳門項目  節慶活動  聯誼活動

 建築或裝修工程  運作經費  購置設備 

 其他（請註明） 

                                                                  

1.2 項目名稱： 澳門居民身份認同的形成及影響研究 

1.3 主辦機構： 

(倘適用) 
澳門善樂青年會 

1.4 協辦 / 合辦機構： 

(倘適用) 
X&Y 研究顧問公司協辦 

1.5 項目舉行日期： 

(日/月/年) 

01/03/2019 

1.6 項目完成日期： 

(日/月/年) 

30/11/2019 

1.7 項目舉行地點： 

(單選項) 

 本地   本地及外地

 外地 

舉行地點：澳門、香港 

 

1.8 項目參與人數： 

(倘適用) 

活動對象：   1,000 人     嘉賓人數：    人 工作人員：          人 

其他人員及數量：專家 1 人 入 座 率：          % 

1.9 展覽資料： 

(倘適用) 

參觀人數： 

         

展品數量： 展品是否作銷售用途？ 

 是     否 

1.10 出版項目資料： 

(倘適用) 

印刷量： 

 

頁數： 

 

是否作銷售用途？

 是  否 

售價： 銷售量： 

1.11 錄像/研究資料： 

(倘適用) 

發佈渠道/媒體： 發行儀式  

發佈日期：   30/11/2019   

         至  30/11/2019   

入座人數：(倘適用)___250________ 

時段：     18   :   30     

           19   :   30    

1.12 活動或項目是否按原申

請計劃執行？ 

 是  (請跳至 2.1)  否 (請填寫 1.13) 

1.13 計劃於受資助後/獲批准

更改計劃後，仍有更改？ 

(可多選) 

 沒有 

 有，變更不屬“簡易程序”申報，但沒有於事前提出申請。 

 有，變更屬“簡易程序”申報，在報告反映。 

原因及項目簡述：                                                      
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第二部份：財務情況   

2.1 活動或項目收入   （包括澳門基金會及其他機構提供的贊助或資助）  

(如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.1 補充頁） 

序 收入明細項 
實際金額 

（澳門幣） 

預算金額 

（澳門幣） 

2.1.1 澳門基金會 50,000.00 250,000.00

2.1.2 
其他收入 

(須按資助申請帳目計劃參照表

填報) 

詳細說明  

1 資助 – 商業機構資助 X&Y 研究顧問公司 20,000.00 0.00

2 
 

 
 

 

 

3 
 

 
 

 

 

4 
 

 
 

 

 

5 
 

 
 

 

 

6 
 

 
 

 

 

7 
 

 
 

 

 

8 
 

 
 

 

 

9 
 

 
 

 

 

10 
 

 
 

 

 

11 
 

 
 

 

 

12 
 

 
 

 

 

13 
 

 
 

 

 

14 
 

 
 

 

 

15 
 

 
 

 

 

16 
 

 
 

 

 

總收入 70,000.00 250,000.00
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2.2 活動或項目支出 (如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.2 補充頁） 

註：*預算金額，請按申請文件或更改計劃獲批給後的預算填寫。 

序 
支出明細項 

(須按資助申請帳目計劃參照表填

報) 
詳細說明 

實際金額 

（澳門幣） 

預算金額*

（澳門幣）

1 交通費 專家津貼：MOP10,000 x 1 人 10,000.00 20,000.00

2 餐飲、茶點費 專家津貼：MOP18,000 x 1 人 18,000.00 20,000.00

3 住宿費 專家津貼：MOP5,000 x 1 人 5,000.00 4,000.00

4 前期籌備、策劃費 租借會議室 20,000.00 16,000.00

5 資料搜集費 
2 位專家撰寫報告時需要的採訪開支、購買文獻
書籍費用 

13,000.00 25,000.00

6 調研費 問卷設計、展開調查、數據錄入 60,000.00 80,000.00

7 印刷費 
印刷 1,000 本，230 頁，A4 尺寸。已附報價單
（RMB76,950 x 1.3，並取至百位，折合約澳門
幣 100,000 元） 

100,000.00 70,000.00

8 活動支出 - 行政費 10 位兼職人員開支 5,000.00 15,000.00

9 
活動支出 - 不可預見的費
用 

文具用品 2,000.00 10,000.00

10 版權費 購買相片版權 1,500.00 0.00

11 
   

12 
   

13 
   

14 
   

15 
   

16 
   

17 
   

18 
   

19 
   

總支出 234,500.00 260,000.00

項目盈餘／虧損 (164,500.00)             

2.3 
如出現盈餘或其他需要退款

的情況，請指出款項處理方

式： 

(可多選) 

 退還澳門基金會（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 退還其他機構：＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 其他：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

合共退款澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿__元 
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2.4 支出項目全部有單據作憑

證？ 

(單選項) 

 有  

 沒有，請指出支出項序：2.2 的第______________9______________項。 

原因（可多選）： 

 金額較少，没有收據   

 遺失單據，但有關人員已作聲明 

其他：由於部份供應商未能提供有關單據，故該些項目單據不齊備，本會

經辦人已就該支出項目簽署有關聲明。 

 

 

 

2.5 預算與實際收入出現差距

的原因： 

(可多選) 

 實際收入較預期少          

 實際收入較預期多           

 獲熱心人士贊助/捐款        

 取消項目收費   

 項目收費   

 其他：                       

2.6 預算與實際支出出現差距

的原因： 

(可多選) 

 物價上漲                   

 活動形式/規模改變所致       

 減少/取消多項支出           

 獲折扣優惠       

 新增多項支出     

 其他： 

第三部份：附件 (倘適用) 

本人（等）謹附交以下文件以供審核：（可多選） 

3.1 

 相片 (請將之貼於 A4 紙上） 

 剪報副本 (請將之貼於 A4 紙上） 

 受資助項目收支憑證明細表 

 論文，名稱：________________________________________________________________________

 研究報告，名稱：___澳門居民身份認同的形成及影響研究              ________________

 出版物，名稱：_____________________________________________________________________

_____本

__3__本

_____本

 

其他： 

 單據副本    證書/成績表    獲獎名單  海報   活動錄影   調查問卷   紀念品  

 

 結論文      其他：A 機構頒發優秀研究成果獎證書副本。 
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受資助項目評估報告表(乙部份)

 

乙部份：單項項目評估表 (倘為年度/多項活動，請填寫此表對應受資助項目總表的第__2__項)

第一部份：受資助項目資料 填表人：陳樂理事 聯絡電話：28333333/66666666)

1.1 

 

項目類別：  

(單選項) 

 研究  出版  培訓  講座  工作坊  研討會 

 展覽  音像  表演  比賽  康樂活動  外訪/交流

 慈善/籌款活動  推廣澳門項目  節慶活動  聯誼活動

 建築或裝修工程  運作經費  購置設備 

 其他（請註明） 

                                                                   

1.2 項目名稱： 《小城深情》－我和我的澳門作品集 

(原計劃名稱：《小城大事》－我與澳門之間的故事作品集) 

1.3 主辦機構： 

(倘適用) 

澳門善樂青年會 

1.4 協辦 / 合辦機構： 

(倘適用) 
不適用 

1.5 項目舉行日期： 

(日/月/年) 

01/04/2019 

1.6 項目完成日期： 

(日/月/年) 

30/10/2019 

1.7 項目舉行地點： 

(單選項) 

 本地   本地及外地 

 外地 

舉行地點：澳門 

 

1.8 項目參與人數： 

(倘適用) 活動對象：   500 人        
嘉賓人數：    

人 
工作人員：          人 

其他人員及數量：評委 3 人 入 座 率：          % 

1.9 展覽資料： 

(倘適用) 

參觀人數： 

         

展品數量： 展品是否作銷售用途？ 

 是     否 

1.10 出版項目資料： 

(倘適用) 

印刷量： 

1,000 冊 

頁數： 

250 頁 

是否作銷售用

途？ 

 是  否 

售價： 

澳門幣 50 元 

銷售量： 

50 本 

1.11 錄像/研究資料： 

(倘適用) 

發佈渠道/媒體：     

發佈日期：               

         至              

入座人數：(倘適用)  ________ 

時段：        :        

              :        

1.12 活動或項目是否按原申

請計劃執行？ 

 

 是  (請跳至 2.1)  否 (請填寫 1.13) 
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1.13 計劃於受資助後/獲批准

更改計劃後，仍有更改？ 

(可多選) 

 沒有 

 有，變更不屬“簡易程序”申報，但沒有於事前提出申請。 

 有，變更屬“簡易程序”申報，在報告反映。 

原因及項目簡述：                                                     
 
 
 

第二部份：財務情況   

2.1 活動或項目收入   （包括澳門基金會及其他機構提供的贊助或資助）  

(如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.1 補充頁） 

序 收入明細項 
實際金額 

（澳門幣） 

預算金額 

（澳門幣） 

2.1.1 澳門基金會 10,000.00 50,000.00

2.1.2 
其他收入 

(須按資助申請帳目計劃參照表

填報) 

詳細說明  

1 文化局  8,000.00 10,000.00

2 物品銷售 50 本 x50 元 2,500.00 5,000.00

3 
 

 
 

 

 

4 
 

 
 

 

 

5 
 

 
 

 

 

6 
 

 
 

 

 

7 
 

 
 

 

 

8 
 

 
 

 

 

9 
 

 
 

 

 

10 
 

 
 

 

 

11 
 

 
 

 

 

12 
 

 
 

 

 

13 
 

 
 

 

 

14 
 

 
 

 

 

總收入 20,500.00 65,000.00
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2.2 活動或項目支出 (如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.2 補充頁） 

註：*預算金額，請按申請文件或更改計劃獲批給後的預算填寫。 

序 
支出明細項 

(須按資助申請帳目計劃參照表填

報) 
詳細說明 

實際金額 

（澳門幣） 

預算金額*

（澳門幣）

1 排版、校對費  7,000.00 7,000.00

2 印刷費 MOP50x1,000 冊 50,000.00 50,000.00

3 搬運/運輸費 MOP10x1,000 冊 10,000.00 10,000.00

4 活動支出 - 其他 入選獎狀及獎金：MOP120 x 40 人 4,800.00 4,800.00

5 
活動支出 - 不可預見的費
用 

文具費 1,200.00 1,000.00

6 廣告宣傳費 印刷宣傳單張及刊登廣告 2,500.00 0.00

7    

8    

9    

10    

11 
   

12 
   

13 
   

14 
   

15 
   

16 
   

17 
   

18 
   

19 
   

總支出 75,500.00 72,800.00

項目盈餘／虧損 (55,000.00)              

2.3 
如出現盈餘或其他需要退款

的情況，請指出款項處理方

式： 

(可多選) 

 退還澳門基金會（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 退還其他機構：＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 其他：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

合共退款澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿__元 
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2.4 支出項目全部有單據作憑

證？ 

(單選項) 

 有  

 沒有，請指出支出項序：2.2 的第__________________________________項。

原因（可多選）： 

 金額較少，没有收據   

 遺失單據，但有關人員已作聲明 

 其他 

 

2.5 預算與實際收入出現差距

的原因： 

(可多選) 

 實際收入較預期少          

 實際收入較預期多           

 獲熱心人士贊助/捐款        

 取消項目收費   

 項目收費   

 其他：                       

2.6 預算與實際支出出現差距

的原因： 

(可多選) 

 物價上漲                   

 活動形式/規模改變所致       

 減少/取消多項支出           

 獲折扣優惠       

 新增多項支出     

  其他：刊物的銷售數量減少 

第三部份：附件 (倘適用) 

本人（等）謹附交以下文件以供審核：（可多選） 

3.1 

 相片 (請將之貼於 A4 紙上） 

 剪報副本 (請將之貼於 A4 紙上） 

 受資助項目收支憑證明細表 

 論文，名稱：________________________________________________________________________

 研究報告，名稱：___                                               ________________

 出版物，名稱：____《小城深情》－我和我的澳門作品集___________________________________

_____本

____本

__3__本

其他： 

 單據副本    證書/成績表    獲獎名單  海報   活動錄影   調查問卷   紀念品 

 結論文      其他： 
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受資助項目評估報告表(乙部份)

 

乙部份：單項項目評估表 (倘為年度/多項活動，請填寫此表對應受資助項目總表的第__3__項)

第一部份：受資助項目資料 填表人：陳樂理事 聯絡電話：28333333/66666666

1.1 

 

項目類別：  

(單選項) 

 研究  出版  培訓  講座  工作坊  研討會 

 展覽  音像  表演  比賽  康樂活動  外訪/交流

 慈善/籌款活動  推廣澳門項目  節慶活動  聯誼活動

 建築或裝修工程  運作經費  購置設備 

 其他（請註明） 

                                                                   

1.2 項目名稱： “愛心助學行動未來十年發展規劃”研討會 

1.3 主辦機構：(倘適用) 澳門善樂青年會 

1.4 協辦 / 合辦機構： 

(倘適用) 
不適用 

1.5 項目舉行日期： 

(日/月/年) 

10/05/2019 

1.6 項目完成日期： 

(日/月/年) 

15/05/2019 

1.7 項目舉行地點： 

(單選項) 

 本地   本地及外地 

 外地 

舉行地點：澳門科學館會議中心會議廳 

 

1.8 項目參與人數： 

(倘適用) 

活動對象：  250 人        嘉賓人數： 30 人 工作人員：   10 人 

其他人員及數量： 入 座 率：          % 

1.9 展覽資料： 

(倘適用) 

參觀人數： 

         

展品數量： 展品是否作銷售用途？ 

 是     否 

1.10 出版項目資料： 

(倘適用) 

印刷量： 

 

頁數： 

 

是否作銷售用途？

 是  否 

售價： 

 

銷售量： 

 

1.11 錄像/研究資料： 

(倘適用) 

發佈渠道/媒體：     

發佈日期：               

         至              

入座人數：(倘適用)  ________ 

時段：        :        

              :        

1.12 活動或項目是否按原申

請計劃執行？ 

 是  (請跳至 2.1)  否 (請填寫 1.13) 

1.13 計劃於受資助後/獲批准

更改計劃後，仍有更改？ 

(可多選) 

 沒有 

 有，變更不屬“簡易程序”申報，但沒有於事前提出申請。 

 有，變更屬“簡易程序”申報，在報告反映。 

原因及項目簡述：                                                    
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第二部份：財務情況   

2.1 活動或項目收入   （包括澳門基金會及其他機構提供的贊助或資助）  

(如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.1 補充頁） 

序 收入明細項 
實際金額 

（澳門幣） 

預算金額 

（澳門幣） 

2.1.1 澳門基金會 30,000.00 109,000.00

2.1.2 
其他收入 

(須按資助申請帳目計劃參照表

填報) 

詳細說明  

1 資助 -商業機構資助 澳門科學館場地、音響及燈光等設備 0.00 0.00

2 資助 – 其他 XZ 中學 6,000.00 0.00

3 資助 –商業機構資助 ABC 書店 10,000.00 0.00

4 捐款 – 個人 
本會理監事 A 君、B 君和 C 君，以

及社會熱心人士 

53,900.00 0.00

5 
 

 
 

 

 

6 
 

 
 

 

 

7 
 

 
 

 

 

8 
 

 
 

 

 

9 
 

 
 

 

 

10 
 

 
 

 

 

11 
 

 
 

 

 

12 
 

 
 

 

 

13 
 

 
 

 

 

14 
 

 
 

 

 

15 
 

 
 

 

 

16 
 

 
 

 

 

總收入 99,900.00 109,000.00
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2.2 活動或項目支出 (如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.2 補充頁） 

註：*預算金額，請按申請文件或更改計劃獲批給後的預算填寫。 

序 
支出明細項 

(須按資助申請帳目計劃參照表填

報) 
詳細說明 

實際金額 

（澳門幣） 

預算金額*

（澳門幣）

1 住宿費 
嘉賓住宿：MOP1,400 x 15 間 x 3 晚（30 人，2

人一間） 
63,000.00 78,000.00

2 餐飲、茶點費 
嘉賓歡迎晚宴：MOP4,750 x 4 席（40 人）嘉賓

膳食：MOP250 x 30 人 
26,500.00 30,000.00

3 交通費 嘉賓交通：MOP150 x 30 人 4,500.00 10,000.00

4 攝影及錄影費 2 天 2,000.00 3,000.00

5 廣告宣傳費 單張 MOP 10x100 1,000.00 1,000.00

6 場地佈置及設施租借 背景板、名牌及文儀用品 6,000.00 6,000.00

7 
活動支出 - 不可預見的費

用 
簽證費 1,000.00 1,000.00

8    

9    

10    

11 
   

12 
   

13 
   

14 
   

15 
   

16 
   

17 
   

18 
   

19 
   

總支出 104,000.00 129,000.00

項目盈餘／虧損 (4,100.00)              

2.3 
如出現盈餘或其他需要退款

的情況，請指出款項處理方

式： 

(可多選) 

 退還澳門基金會（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 退還其他機構：＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 其他：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

合共退款澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿__元 
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2.4 支出項目全部有單據作憑

證？ 

(單選項) 

 有  

 沒有，請指出支出項序：2.2 的第__________________________________項。

原因（可多選）： 

 金額較少，没有收據   

 遺失單據，但有關人員已作聲明 

 其他 

 

2.5 預算與實際收入出現差距

的原因： 

(可多選) 

 實際收入較預期少          

 實際收入較預期多           

 獲熱心人士贊助/捐款        

 取消項目收費   

 項目收費   

 其他：                       

2.6 預算與實際支出出現差距

的原因： 

(可多選) 

 物價上漲                   

 活動形式/規模改變所致       

 減少/取消多項支出           

 獲折扣優惠       

 新增多項支出     

 其他： 

第三部份：附件 (倘適用) 

本人（等）謹附交以下文件以供審核：（可多選） 

3.1 

 相片 (請將之貼於 A4 紙上） 

 剪報副本 (請將之貼於 A4 紙上） 

 受資助項目收支憑證明細表 

 論文，名稱：________________________________________________________________________

 研究報告，名稱：___                                               ________________

 出版物，名稱：____                                                              

_____本

____本

____本

其他： 

 單據副本    證書/成績表    獲獎名單  海報   活動錄影   調查問卷   紀念品 

 結論文      其他：場刊、程序表、實際出席嘉賓名單。 

            
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

29 

 
受資助項目評估報告表(乙部份)

 

乙部份：單項項目評估表 (倘為年度/多項活動，請填寫此表對應受資助項目總表的第__4__項)

第一部份：受資助項目資料 填表人：陳樂理事 聯絡電話：28333333/66666666)

1.1 

 

項目類別：  

(單選項) 

 研究  出版  培訓  講座  工作坊  研討會 

 展覽  音像  表演  比賽  康樂活動  外訪/交流

 慈善/籌款活動  推廣澳門項目  節慶活動  聯誼活動

 建築或裝修工程  運作經費  購置設備 

 其他（請註明） 

                                                                   

1.2 項目名稱： “澳風”－舞蹈表演 

1.3 主辦機構：(倘適用) 澳門善樂青年會 

1.4 協辦 / 合辦機構： 

(倘適用) 
澳門舞蹈協會、土風舞協會合辦 

1.5 項目舉行日期： 

(日/月/年) 

20/06/2019 

1.6 項目完成日期： 

(日/月/年) 

20/06/2019 

1.7 項目舉行地點： 

(單選項) 

 本地   本地及外地

 外地 

舉行地點：澳門氹仔龍環葡韻 

1.8 項目參與人數： 

(倘適用) 

活動對象：  600 人       嘉賓人數： 45 人 工作人員：   8 人 

其他人員及數量： 入 座 率：          % 

1.9 展覽資料： 

(倘適用) 

參觀人數： 

         

展品數量： 展品是否作銷售用途？ 

 是     否 

1.10 出版項目資料： 

(倘適用) 

印刷量： 

 

頁數： 

 

是否作銷售用途？

 是  否 

售價： 

 

銷售量： 

 

1.11 錄像/研究資料： 

(倘適用) 

發佈渠道/媒體：     

發佈日期：              

         至             

入座人數：(倘適用)  ________ 

時段：        :        

              :        

1.12 活動或項目是否按原申

請計劃執行？ 

 是  (請跳至 2.1)  否 (請填寫 1.13) 

1.13 計劃於受資助後/獲批准

更改計劃後，仍有更改？ 

(可多選) 

 沒有 

 有，變更不屬“簡易程序”申報，但沒有於事前提出申請。 

 有，變更屬“簡易程序”申報，在報告反映。 

原因及項目簡述：                                                     
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第二部份：財務情況   

2.1 活動或項目收入   （包括澳門基金會及其他機構提供的贊助或資助）  

(如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.1 補充頁） 

序 收入明細項 
實際金額 

（澳門幣） 

預算金額 

（澳門幣） 

2.1.1 澳門基金會 10,000.00 40,000.00

2.1.2 
其他收入 

(須按資助申請帳目計劃參照表

填報) 

詳細說明  

1 市政署 場地及經費 30,000.00 50,000.00

2    

3    

4   
 

5 
 

 
 

 

 

6 
 

 
 

 

 

7 
 

 
 

 

 

8 
 

 
 

 

 

9 
 

 
 

 

 

10 
 

 
 

 

 

11 
 

 
 

 

 

12 
 

 
 

 

 

13 
 

 
 

 

 

14 
 

 
 

 

 

15 
 

 
 

 

 

16 
 

 
 

 

 

總收入 40,000.00 90,000.00
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2.2 活動或項目支出 (如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.2 補充頁） 

註：*預算金額，請按申請文件或更改計劃獲批給後的預算填寫。 

序 
支出明細項 

(須按資助申請帳目計劃參照表填

報) 
詳細說明 

實際金額 

（澳門幣） 

預算金額*

（澳門幣）

1 場地佈置及設施租借 
舞台佈景板、燈光音響及帳篷製作費 

50,000.00 50,000.00

2 獎金/獎座/獎牌/獎品/禮品 攤位遊戲及禮品：約 600 份 10,000.00 10,000.00

3 廣告宣傳費 嘉賓紀念座、宣傳海報 5,000.00 5,000.00

4 紀念品 600 份 5,000.00 5,000.00

5 表演者/主持人酬金 
澳門歌手：3,000 x 5 人 

表演團體：6,000 x 7 隊 (已包括服裝等津貼) 
57,000.00 57,000.00

6 搬運/運輸費 租用貨車 2,000.00 2,000.00

7 
活動支出 - 不可預見的費

用 
文具 2,000.00 2,000.00

8    

9 
 

  

10    

11 
   

12 
   

13 
   

14 
   

15 
   

16 
   

17 
   

18 
   

19 
   

總支出 131,000.00 131,000.00

項目盈餘／虧損 (91,000.00)              

2.3 
如出現盈餘或其他需要退款

的情況，請指出款項處理方

式： 

(可多選) 

 退還澳門基金會（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 退還其他機構：＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 其他：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

合共退款澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿__元 

此範例曾在活動舉辦前向基金會申請更改預算支

出，並獲本會批准，故填寫此報表時應該按獲本

會批准更改後的最新的預算情況與實際作比對。 
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2.4 支出項目全部有單據作憑

證？ 

(單選項) 

 有  

 沒有，請指出支出項序：2.2 的第__________________________________項。

原因（可多選）： 

 金額較少，没有收據   

 遺失單據，但有關人員已作聲明 

 其他 

 

2.5 預算與實際收入出現差距

的原因： 

(可多選) 

 實際收入較預期少          

 實際收入較預期多           

 獲熱心人士贊助/捐款        

 取消項目收費   

 項目收費   

 其他：                       

2.6 預算與實際支出出現差距

的原因： 

(可多選) 

 物價上漲                   

 活動形式/規模改變所致       

 減少/取消多項支出           

 獲折扣優惠       

 新增多項支出     

 其他： 

第三部份：附件 (倘適用) 

本人（等）謹附交以下文件以供審核：（可多選） 

3.1 

 相片 (請將之貼於 A4 紙上） 

 剪報副本 (請將之貼於 A4 紙上） 

 受資助項目收支憑證明細表 

 論文，名稱：________________________________________________________________________

 研究報告，名稱：___                                               ________________

 出版物，名稱：____                                                              

_____本

____本

____本

其他： 

 單據副本    證書/成績表    獲獎名單   海報   活動錄影   調查問卷   紀念品

 結論文      其他： 
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受資助項目評估報告表(乙部份)

 

乙部份：單項項目評估表 (倘為年度/多項活動，請填寫此表對應受資助項目總表的第__5__項)

第一部份：受資助項目資料 填表人：陳樂理事 聯絡電話：28333333/66666666)

1.1 

 

項目類別：  

(單選項) 

 研究  出版  培訓  講座  工作坊  研討會 

 展覽  音像  表演  比賽  康樂活動  外訪/交流

 慈善/籌款活動  推廣澳門項目  節慶活動  聯誼活動

 建築或裝修工程  運作經費  購置設備 

 其他（請註明） 

                                                                   

1.2 項目名稱： 運作經費 

1.3 主辦機構：(倘適用) 澳門善樂青年會 

1.4 協辦 / 合辦機構： 

(倘適用) 
 

1.5 項目舉行日期： 

(日/月/年) 

30/01/2019 

1.6 項目完成日期： 

(日/月/年) 

30/12/2019 

1.7 項目舉行地點： 

(單選項) 

 本地   本地及外地 

 外地 

舉行地點：澳門 

 

1.8 項目參與人數： 

(倘適用) 

活動對象：  2,400 人       嘉賓人數：  人 工作人員：   8 人 

其他人員及數量： 入 座 率：          % 

1.9 展覽資料： 

(倘適用) 

參觀人數： 

         

展品數量： 展品是否作銷售用途？ 

 是     否 

1.10 出版項目資料： 

(倘適用) 

印刷量： 

 

頁數： 

 

是否作銷售用

途？ 

 是  否 

售價： 

 

銷售量： 

 

1.11 錄像/研究資料： 

(倘適用) 

發佈渠道/媒體：     

發佈日期：               

         至              

入座人數：(倘適用)  ________ 

時段：        :        

              :        

1.12 活動或項目是否按原申

請計劃執行？ 

 是  (請跳至 2.1)  否 (請填寫 1.13) 

1.13 計劃於受資助後/獲批准

更改計劃後，仍有更改？ 

(可多選) 

 沒有 

 有，變更屬“簡易程序”申報，在報告反映。 

 有，變更不屬“簡易程序”申報，但沒有於事前提出申請。 

   原因及項目簡述：                                                   
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第二部份：財務情況   

2.1 活動或項目收入   （包括澳門基金會及其他機構提供的贊助或資助）  

(如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.1 補充頁） 

序 收入明細項 
實際金額 

（澳門幣） 

預算金額 

（澳門幣） 

2.1.1 澳門基金會 20,000.00 100,000.00

2.1.2 
其他收入 

(須按資助申請帳目計劃參照表

填報) 

詳細說明  

1 社工局  50,000.00 50,000.00

2 會費 1,000 會員 x MOP20 20,000.00 18,000.00

3    

4   
 

5 
 

 
 

 

 

6 
 

 
 

 

 

7 
 

 
 

 

 

8 
 

 
 

 

 

9 
 

 
 

 

 

10 
 

 
 

 

 

11 
 

 
 

 

 

12 
 

 
 

 

 

13 
 

 
 

 

 

14 
 

 
 

 

 

15 
 

 
 

 

 

16 
 

 
 

 

 

總收入 90,000.00 168,000.00
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2.2 活動或項目支出 (如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.2 補充頁） 

註：*預算金額，請按申請文件或更改計劃獲批給後的預算填寫。 

序 
支出明細項 

(須按資助申請帳目計劃參照表填

報) 
詳細說明 

實際金額 

（澳門幣） 

預算金額*

（澳門幣）

1 主管薪酬 2 名行政管理人員 27,000.00 27,000.00

2 支援人員薪金 4 位行政人員、2 名秘書 60,000.00 80,000.00

3 服務人員薪金 1 名清潔員 0.00 7,000.00

4 員工福利 社會保障基金供款及其他 20,000.00 20,000.00

5 電腦用品 維護及維修 (資訊設備及軟件) 0.00 10,000.00

6 日常支出 - 其他 維護及維修 (空氣調節系統及設備) 5,400.00 8,400.00

7 日常支出 - 其他 維護及維修 (訊號、警報、滅火及安全設備) 6,200.00 6,200.00

8 水、電、燃料費 MOP1,250 x 12 個月 15,000.00 15,000.00

9 通訊/郵寄費 MOP400 x 12 個月 4,800.00 4,800.00

10 廣告及宣傳費 MOP300 x 12 個月 3,600.00 3,600.00

11 易耗用品 其他固定和非固定開支（包括行政文書用品等） 36,000.00 18,000.00

12 
   

13 
   

14 
   

15 
   

16 
   

17 
   

18 
   

19 
   

總支出 178,000.00 200,000.00

項目盈餘／虧損  (88,000.00)            

2.3 
如出現盈餘或其他需要退款

的情況，請指出款項處理方

式： 

(可多選) 

 退還澳門基金會（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 退還其他機構：＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 其他：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

合共退款澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿__元 
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2.4 支出項目全部有單據作憑

證？ 

(單選項) 

 有  

 沒有，請指出支出項序：2.2 的第__________________________________項。

原因（可多選）： 

 金額較少，没有收據   

 遺失單據，但有關人員已作聲明 

 其他 

 

2.5 預算與實際收入出現差距

的原因： 

(可多選) 

 實際收入較預期少          

 實際收入較預期多           

 獲熱心人士贊助/捐款        

 取消項目收費   

 項目收費   

 其他：                       

2.6 預算與實際支出出現差距

的原因： 

(可多選) 

 物價上漲                   

 活動形式/規模改變所致       

 減少/取消多項支出           

 獲折扣優惠       

 新增多項支出     

 其他： 

第三部份：附件 (倘適用) 

本人（等）謹附交以下文件以供審核：（可多選） 

3.1 

 相片 (請將之貼於 A4 紙上） 

 剪報副本 (請將之貼於 A4 紙上） 

 受資助項目收支憑證明細表 

 論文，名稱：________________________________________________________________________

 研究報告，名稱：___                                               ________________

 出版物，名稱：____                                                              

_____本

____本

____本

其他： 

 單據副本    證書/成績表    獲獎名單   海報   活動錄影   調查問卷   紀念品

 結論文      其他：見補充頁 
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補充頁 

編號 乙部份表格，第 6 項受資助項目 (第三部份 3.1 ) 

項目 運作經費 

補充之欄目 (新增補充事項) 

1. 服務內容及效益： 

本會屬下的心理輔導中心貫徹關懷弱勢社群理念，為他們提供心理治療服務，並得

到數名心理醫生的協助（義工），一共服務了 200 人次，並對其展開深入輔導和跟進工

作，例如為他們舉辦……活動。 

另外，本會的新會址（4,000 呎），增添了影音室、餐飲部落、電腦上網區、桌球檯

等，免費為低收入家庭的青年提供固定、舒適的活動場所及各項活動和服務，同時，豐

富團體與會員的休閒活動。全年共服務 2,400 人次，較過往增加一倍。 

 

 

2. 對本項目的意見： 

  ……………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受資助者可運用補充頁對乙、丙部份表格

內的欄目補充說明，或說明其他滙報事項。
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受資助項目評估報告表(丙部份)

 
 

丙部份：受資助項目總表 

 
 

1.1 受資助項目總表（如空間不足，請填寫報告表丙部份補充頁。） 

序 項目名稱 
實際支出 

(澳門幣) 

實際收入(澳門幣) 退還 

澳門基金會

(澳門幣) 澳門基金會 其他收入 

1 澳門居民身份認同的形成及影響研究 234,500.00 50,000.00 20,000.00 

2 《小城深情》－我和我的澳門作品集 

(原計劃名稱：《小城大事》－我與澳門

之間的故事作品集) 

75,500.00 10,000.00 10,500.00 

3 “愛心助學行動未來十年發展規劃”

研討會 
104,000.00 30,000.00 69,900.00 

4 製作“愛鄰如己”10 集錄像 

(取消並退回資助款澳門幣 80,000 元) 
0.00 80,000.00 0.00 80,000.00

5 “澳風”－舞蹈表演 131,000.00 10,000.00 30,000.00 

6 運作經費 178,000.00 20,000.00 70,000.00 

7  

 
 

8  

 
 

9  

 
 

10  

 
 

11  

 
 

12  

 
 

13  

 
 

總計 723,000.00 200,00.00 200,400.00 80,000.00
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1.2 其他機構資助及項目收

入概況： 

(1.不包括澳門基金會資

助；2. 須按資助申請帳目

計劃參照表填報) 

總金額為澳門幣＿＿＿200,400    ＿＿＿＿＿＿＿＿元 

其他收入 c(名稱) 金額(澳門幣) 

資助 – 商業機構資助 30,000.00

資助 – 其他 6,000.00

文化局 8,000.00

市政署 30,000.00

社工局 50,000.00

物品銷售 2,500.00

捐助 – 個人 53,900.00

會費 20,000.00

其他資助形式： 1. 澳門科學館 - 場地、音響及燈光等設備。 

2. 市政署 – 場地。 
 

1.3 總體預算執行率： ___93_____% 

1.4 收支狀況： 

  平衡 

 

 

 

 

 

 赤字，澳門幣＿322,600       

元，請說明解決赤字的方法：(可多選)

 由本人/本機構經費支付   

 由/尋求本機構領導成員贊助

 由/尋求個人贊助       

 由/尋求其他機構贊助  

 其他：____________________

  盈餘澳門幣___80,000_____元，請指出款項處理

方式：(可多選) 

 合共退款澳門幣＿80,000＿元 

 退還澳門基金會澳門幣＿＿＿＿＿＿__元 

 退還其他機構澳門幣__＿＿＿元 

 其他：澳門幣__＿＿___元 

1.5 
經執業會計師或核數師核

實財務報表？ 
 有，見附件         有，稍後提交      沒有 

1.6 社會效益(成效)評估(請對應在申請表乙部份：預期社會效益(成效)評估已填報之選項)： 

  與預期社會效益(成效)相同。    

  與預期社會效益(成效)存在差異，請說明：________________________________________________________

1.7 受資助者分析執行項目和達成目標的整體評價及檢討 (可多選)： 

  受資助者存在的優勢，請說明：__________________________________________________________________

  受資助者存在的弱點，請說明：__________________________________________________________________

  遇到有助開展項目的機遇，請說明：______________________________________________________________  

  遇到不利開展項目的威脅，請說明：__資金不足___________________________________________________

  其他，請說明：                                                                            

1.8 對本會資助跟進工作的其他意見：        感謝澳門基金會對本會的支持及資助。 

聲明 

本人／本機構謹此聲明，按基金會的《受資助項目報告表申報指引》的規定填報《受資助項目評估報告表》，

申報的內容及提交的所有資料全部屬實及正確無誤。倘有不實、屬虛報或隱瞞不報，或未履行受資助者義務的

情況，本人／本機構同意資助款之終止、列入凍結名單及退還已收取的資助之制約措施，並承擔由此產生的一

切法律責任。 

                             

                                                                                

受資助者簽名 

(受資助機構須由機構負責人簽名) 

機構蓋章 

（受資助機構適用） 

 日期 

(日/月/年) 
 

澳門善樂青年會

印章 26/01/2020 
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2. 個人範例 
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受資助項目評估報告表(甲部份)

 
 

澳門基金會專用 

                                                                 資助申請編號：______________________

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 

温 馨 提 示 ： 此 表 格 由 甲 、 乙 、 丙 三 部 份 組 成 ， 而 《 受 資 助 項 目

收 支 憑 證 明 細 表 》 的 適 用 者 ， 敬 請 一 併 提 交 四 部 份 內 容 。    
 
 

甲部份：基本資料 

1.1 受資助者： 
陳小文 

1.2 
項目屬性： 

(單選) 

 單項 

 年度 / 多項，受資助項目總項數：_______2_____ 項    

1.3 聯絡資料： 聯絡人 陳小文 電話 28333333/66666666 
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受資助項目評估報告表(乙部份)

 

乙部份：單項項目評估表 (倘為年度/多項活動，請填寫此表對應受資助項目總表的第__1__項)

第一部份：受資助項目資料 填表人：陳小文 聯絡電話：28333333/66666666)

1.1 

 

項目類別：  

(單選項) 

 研究  出版  培訓  講座  工作坊  研討會 

 展覽  音像  表演  比賽  康樂活動  外訪/交流

 慈善/籌款活動  推廣澳門項目  節慶活動  聯誼活動

 建築或裝修工程  運作經費  購置設備 

 其他（請註明） 

                                                                   

1.2 項目名稱： 《未完成》油畫展 

1.3 主辦機構：(倘適用) 陳小文 

1.4 協辦 / 合辦機構： 

(倘適用) 
 

1.5 項目舉行日期： 

(日/月/年) 

01/03/2019 

1.6 項目完成日期： 

(日/月/年) 

15/03/2019 

1.7 項目舉行地點： 

(單選項) 

 本地   本地及外地

 外地 

舉行地點：澳門盧廉若公園春草堂展覽廳 

 

1.8 項目參與人數： 

(倘適用) 

活動對象：   1,500 人     嘉賓人數：    人 工作人員：    10   人 

其他人員及數量： 入 座 率：          % 

1.9 展覽資料： 

(倘適用) 

參觀人數： 

     1,500 人    

展品數量： 

 30 件 

展品是否作銷售用途？ 

 是     否 

1.10 出版項目資料： 

(倘適用) 

印刷量： 

 

頁數： 

 

是否作銷售用途？

 是  否 

售價： 銷售量： 

1.11 錄像/研究資料： 

(倘適用) 

發佈渠道/媒體：     

發佈日期：              

         至             

入座人數：(倘適用)  ________ 

時段：        :        

              :        

1.12 活動或項目是否按原申

請計劃執行？ 

 是  (請跳至 2.1)  否 (請填寫 1.13) 

1.13 計劃於受資助後/獲批准

更改計劃後，仍有更改？ 

(可多選) 

 沒有 

 有，變更不屬“簡易程序”申報，但沒有於事前提出申請。 

 有，變更屬“簡易程序”申報，在報告反映。 

原因及項目簡述：                                                    
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第二部份：財務情況   

2.1 活動或項目收入   （包括澳門基金會及其他機構提供的贊助或資助）  

(如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.1 補充頁） 

序 收入明細項 
實際金額 

（澳門幣） 

預算金額 

（澳門幣） 

2.1.1 澳門基金會 30,000.00 45,000.00

2.1.2 
其他收入 

(須按資助申請帳目計劃參照表

填報) 

詳細說明  

1 文化局 資助展覽費用 20,000.00 5,000.00

2 市政署 批准租用場地 0.00 0.00

3 物品銷售 2 幅 xMOP4,000/幅 8,000.00 20,000.00

4 
 

 
 

 

 

5 
 

 
 

 

 

6 
 

 
 

 

 

7 
 

 
 

 

 

8 
 

 
 

 

 

9 
 

 
 

 

 

10 
 

 
 

 

 

11 
 

 
 

 

 

12 
 

 
 

 

 

13 
 

 
 

 

 

14 
 

 
 

 

 

15 
 

 
 

 

 

16 
 

 
 

 

 

總收入 58,000.00 70,000.00
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2.2 活動或項目支出 (如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.2 補充頁） 

註：*預算金額，請按申請文件或更改計劃獲批給後的預算填寫。 

序 
支出明細項 

(須按資助申請帳目計劃參照表填

報) 
詳細說明 

實際金額 

（澳門幣） 

預算金額*

（澳門幣）

1 裝裱費 MOP1,000 × 25 25,000.00 25,000.00

2 
場地佈置及設施租借 1. 佈置：MOP10,000 

2. 分享會租用音響、燈光等設備 
26,000.00 25,000.00

3 餐飲、茶點費 水、工作人員餐飲、分享會茶點 8,000.00 6,000.00

4 活動用品/材料費 開幕禮用品 (簽名冊、花球、剪刀等文儀用品) 4,500.00 5,000.00

5 廣告宣傳費 A3 海報及請柬各 50 張 4,500.00 3,500.00

6 交通費 在澳交通（2 天） 1,500.00 1,000.00

7 
住宿費 2 位嘉賓住宿 MOP 1,000x2 晚 

2,000.00 1,000.00

8 活動支出 - 不可預見的費用 展場保安 1 名 4,000.00 5,000.00

9    

10    

11 
   

12 
   

13 
   

14 
   

15 
   

16 
   

17 
   

18 
   

19 
   

總支出 75,500.00 71,500.00

項目盈餘／虧損 (17,500.00)              

2.3 
如出現盈餘或其他需要退款

的情況，請指出款項處理方

式： 

(可多選) 

 退還澳門基金會（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 退還其他機構：＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 其他：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

合共退款澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿__元 



  

45 

 

2.4 支出項目全部有單據作憑

證？ 

(單選項) 

 有  

 沒有，請指出支出項序：2.2 的第_________________________________項。

原因（可多選）： 

 金額較少，没有收據   

 遺失單據，但有關人員已作聲明 

 其他：  

 

2.5 預算與實際收入出現差距

的原因： 

(可多選) 

 實際收入較預期少          

 實際收入較預期多           

 獲熱心人士贊助/捐款        

 取消項目收費   

 項目收費   

 其他：                       

2.6 預算與實際支出出現差距

的原因： 

(可多選) 

 物價上漲                   

 活動形式/規模改變所致       

 減少/取消多項支出           

 獲折扣優惠       

 新增多項支出     

 其他： 

第三部份：附件 (倘適用) 

本人（等）謹附交以下文件以供審核：（可多選） 

3.1 

 相片 (請將之貼於 A4 紙上） 

 剪報副本 (請將之貼於 A4 紙上） 

 受資助項目收支憑證明細表 

 論文，名稱：________________________________________________________________________

 研究報告，名稱：_____________________________________ ______________________________

 出版物，名稱：_____________________________________________________________________

_____本

_____本

_____本

其他： 

 單據副本    證書/成績表    獲獎名單  海報   活動錄影   調查問卷   紀念品 

 結論文      其他： 
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受資助項目評估報告表(乙部份)

 

乙部份：單項項目評估表 (倘為年度/多項活動，請填寫此表對應受資助項目總表的第__2__項)

第一部份：受資助項目資料 填表人：陳小文 聯絡電話：28333333/66666666)

1.1 

 

項目類別：  

(單選項) 

 研究  出版  培訓  講座  工作坊  研討會 

 展覽  音像  表演  比賽  康樂活動  外訪/交流

 慈善/籌款活動  推廣澳門項目  節慶活動  聯誼活動

 建築或裝修工程  運作經費  購置設備 

 其他（請註明） 

                                                                   

1.2 項目名稱： 出版《未完成》畫冊 

1.3 主辦機構：(倘適用) 陳小文 

1.4 協辦 / 合辦機構： 

(倘適用) 
不適用 

1.5 項目舉行日期： 

(日/月/年) 

16/03/2019 

1.6 項目完成日期： 

(日/月/年) 

16/03/2019 

1.7 項目舉行地點： 

(單選項) 

 本地   本地及外地

 外地 

舉行地點：澳門 

 

1.8 項目參與人數： 

(倘適用) 

活動對象：   人        嘉賓人數：    人 工作人員：          人 

其他人員及數量： 入 座 率：          % 

1.9 展覽資料： 

(倘適用) 

參觀人數： 

         

展品數量： 展品是否作銷售用途？ 

 是     否 

1.10 出版項目資料： 

(倘適用) 

印刷量： 

1,000 冊 

頁數： 

100 頁 

是否作銷售用途？

 是  否 

售價： 

澳門幣 70 元 

銷售量： 

30 本 

1.11 錄像/研究資料： 

(倘適用) 

發佈渠道/媒體：     

發佈日期：                     

         至                       

入座人數：(倘適用)  ________ 

時段：        :        

              :        

1.12 活動或項目是否按原申

請計劃執行？ 

 是  (請跳至 2.1)  否 (請填寫 1.13) 

1.13 計劃於受資助後/獲批准

更改計劃後，仍有更改？ 

(可多選) 

 沒有 

 有，變更屬“簡易程序”申報，在報告反映。 

 有，變更不屬“簡易程序”申報，但沒有於事前提出申請。 

原因及項目簡述：                                                      
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第二部份：財務情況   

2.1 活動或項目收入   （包括澳門基金會及其他機構提供的贊助或資助）  

(如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.1 補充頁） 

序 收入明細項 
實際金額 

（澳門幣） 

預算金額 

（澳門幣） 

2.1.1 澳門基金會 40,000.00 60,000.00

2.1.2 
其他收入 

(須按資助申請帳目計劃參照表

填報) 

詳細說明  

1 畫冊銷售 30 本 XMOP70 2,100.00 5,600.00

2    

3 
 

 
 

 

 

4 
 

 
 

 

 

5 
 

 
 

 

 

6 
 

 
 

 

 

7 
 

 
 

 

 

8 
 

 
 

 

 

9 
 

 
 

 

 

10 
 

 
 

 

 

11 
 

 
 

 

 

12 
 

 
 

 

 

13 
 

 
 

 

 

14 
 

 
 

 

 

15 
 

 
 

 

 

16 
 

 
 

 

 

總收入 42,100.00 65,600.00
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2.2 活動或項目支出 (如空間不足，請填寫報告表乙部份 2.2 補充頁） 

註：*預算金額，請按申請文件或更改計劃獲批給後的預算填寫。 

序 
支出明細項 

(須按資助申請帳目計劃參照表填

報) 
詳細說明 

實際金額 

（澳門幣） 

預算金額*

（澳門幣）

1 印刷費 MOP60 ×1,000 本 60,000.00 56,000.00

2 排版、校對費  4,000.00 4,000.00

3 活動支出 - 其他 審稿費 6,000.00 6,000.00

4 
活動支出 – 不可預見的費

用 

 
0.00 2,000.00

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11 
   

12 
   

13 
   

14 
   

15 
   

16 
   

17 
   

18 
   

19 
   

總支出 70,000.00 68,000.00

項目盈餘／虧損 (27,900.00)              

2.3 
如出現盈餘或其他需要退款

的情況，請指出款項處理方

式： 

(可多選) 

 退還澳門基金會（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 退還其他機構：＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

 其他：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿元） 

合共退款澳門幣＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿__元 
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2.4 支出項目全部有單據作憑

證？ 

(單選項) 

 有  

 沒有，請指出支出項序：2.2 的第__________________________________項。

原因（可多選）： 

 金額較少，没有收據   

 遺失單據，但有關人員已作聲明 

 其他：  

 

 

2.5 預算與實際收入出現差距

的原因： 

(可多選) 

 實際收入較預期少          

 實際收入較預期多           

 獲熱心人士贊助/捐款        

 取消項目收費   

 項目收費   

 其他：                       

2.6 預算與實際支出出現差距

的原因： 

(可多選) 

 物價上漲                   

 活動形式/規模改變所致       

 減少/取消多項支出           

 獲折扣優惠       

 新增多項支出     

  其他：刊物的銷售數量減少 

第三部份：附件 (倘適用) 

本人（等）謹附交以下文件以供審核：（可多選） 

3.1 

 相片 (請將之貼於 A4 紙上） 

 剪報副本 (請將之貼於 A4 紙上） 

 受資助項目收支憑證明細表 

 論文，名稱：________________________________________________________________________

 研究報告，名稱：___                                               ________________

 出版物，名稱：____《未完成》畫冊________________________________               ___

_____本

____本

__3__本

其他： 

 單據副本    證書/成績表    獲獎名單  海報   活動錄影   調查問卷   紀念品 

 結論文      其他： 
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受資助項目評估報告表(丙部份)

 
 

丙部份：受資助項目總表 

 

 
 
 

1.1 受資助項目總表（如空間不足，請填寫報告表丙部份補充頁。） 

序 項目名稱 
實際支出 

(澳門幣) 

實際收入(澳門幣) 退還 

澳門基金會

(澳門幣) 澳門基金會 其他收入 

1 《未完成》油畫展 75,500.00 30,000.00 28,000.00  

2 出版《未完成》畫冊 70,000.00 40,000.00 2,100.00  

3 
  

4   

5   

6   

7  

 
 

8  

 
 

9  

 
 

10  

 
 

11  

 
 

12  

 
 

13  

 
 

14  

 
 

總計 145,500.00 70,000.00 30,100.00 
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1.2 其他機構資助及項目收

入概況： 

(1.不包括澳門基金會資

助；2. 須按資助申請帳目

計劃參照表填報) 

總金額為澳門幣＿＿＿30,100＿＿＿＿＿＿＿＿元 

其他收入 c(名稱) 金額(澳門幣) 

文化局 20,000.00

物品銷售 10,100.00

其他資助形式： 市政署 – 場地。 

 

1.3 總體預算執行率： ___105_____% 

1.4 收支狀況： 

  平衡 

 

 

 

 

 

 赤字，澳門幣＿45,400           

元，請說明解決赤字的方法：(可多選)

 由本人/本機構經費支付   

 由/尋求本機構領導成員贊助

 由/尋求個人贊助       

 由/尋求其他機構贊助  

 其他：____________________

  盈餘澳門幣____________元，請指出款項處理

方式：(可多選) 

 合共退款澳門幣＿＿＿＿元 

 退還澳門基金會澳門幣＿＿＿＿＿＿__元 

 退還其他機構澳門幣__＿＿＿元 

 其他：澳門幣__＿＿___元 

1.5 
經執業會計師或核數師核

實財務報表？ 
 有，見附件         有，稍後提交      沒有 

1.6 社會效益(成效)評估(請對應在申請表乙部份：預期社會效益(成效)評估已填報之選項)： 

  與預期社會效益(成效)相同。    

  與預期社會效益(成效)存在差異，請說明：________________________________________________________

1.7 受資助者分析執行項目和達成目標的整體評價及檢討 (可多選)： 

  受資助者存在的優勢，請說明：__________________________________________________________________

  受資助者存在的弱點，請說明：__________________________________________________________________

  遇到有助開展項目的機遇，請說明：______________________________________________________________  

  遇到不利開展項目的威脅，請說明：__資金不足___________________________________________________

  其他，請說明：                                                                            

1.8 對本會資助跟進工作的其他意見： 

感謝澳門基金會對本會的支持及資助。 

 

聲明 

本人／本機構謹此聲明，按基金會的《受資助項目報告表申報指引》的規定填報《受資助項目評估報告表》，

申報的內容及提交的所有資料全部屬實及正確無誤。倘有不實、屬虛報或隱瞞不報，或未履行受資助者義務的

情況，本人／本機構同意資助款之終止、列入凍結名單及退還已收取的資助之制約措施，並承擔由此產生的一

切法律責任。 

                               

 

                                                                                

受資助者簽名 

(受資助機構須由機構負責人簽名) 

機構蓋章 

（受資助機構適用） 

 日期 

(日/月/年) 
 

15/04/2019 



  

52 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (四) 申請延期提交受資助項目報告範例
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延期提交受資助項目報告申請表 

Requerimento para prorrogação do prazo para a apresentação do Relatório sobre Actividades Subsidiadas  
 

受資助者： 
Beneficiário: 

 
ABC 協會 
____________________________________________________________

受資助項目名稱： 
Denominação do Projecto / Actividade 
Subsidiada:  

 
2020 年年度計劃（3 項） 
____________________________________________________________

 

  本人/機構由於以下的原因，向 貴會申請延期提交報告： 
 Solicito a prorrogação do prazo para a apresentação do Relatório sobre Actividade(s) Subsidiada(s) com as 
seguintes razões justificativas abaixo discriminadas:  
 
最後一項獲資助項目實際完成日期 (A) 
Data exacta da conclusão da última actividade 
integrada no projecto subsidiado (A) 

 
_____2020   /    04  /  10____ 
    年(ano) /  月(mês) / 日(dia ) 

按規定提交報告限期 (A+30 天) 
Prazo estabelecido para a entrega do Relatório (A+30 
das) 

 
_____2020  /     05  /   10__ 
    年(ano) /  月(mês) / 日(dia ) 

申請延期提交報告（只可申請延期 1 次，最多延

期 90 天） 
Requerimento de prorrogação do prazo para a 
apresentação do Relatório. (pode solicitar uma única 
vez e por um período de 90 dias, no máximo)  

 
_____2020  /     08  /   08__日或之前提交 
    年(ano) /  月(mês) / 日(dia ) (até à data estabelecida) 

延期原因 
Razões justificativas: 

由於部份單據須於 7 月初才齊備，加上整理需時，故向貴

會申請延期提交報告。 
 
 

謹請批准，並請基金會以【 手機短訊(請提供澳門流動電話號碼：__66666666____) 或  電子郵件

__________________________或  信函（按申請文件通訊地址）】方式回覆審批結果。 

 
Solicito à Fundação Macau que se digne autorizar o presente Requerimento e a decisão poderá ser-me comunicada por 
meio de 【 mensagem telefónica (n.º do telemóvel de Macau: _________________) ou  
 por e-mail__________________________________ou  por carta (dirigida para o endereço indicado no pedido de 
apoio financeiro)】.  

備註：有關規定請參閱澳門基金會《資助申請、跟進及審批的一般性指引》。該指引可於 http://www.fmac.org.mo/
瀏覽下載。 
Ob. As disposições são constantes das “Guias Gerais para o Pedido de Apoio Financeiro, Acompanhamento, Apreciação e 
Autorização”, que estão disponíveis no website da FM (http://www.fmac.org.mo/) .  
 

 

 

                                 

受資助者簽名*  
Assinatura do Beneficiário* 

[*受資助機構須由機構負責人簽名（會長

／理事長）] 

* pela pessoa responsável (presidente 
ou director) do Instituição 

 

 

                                   

機構蓋章  
Selo da Instituição  

（受資助機構適用） 

 (Beneficiário Institucional)  

 

09/04/2020  

                   

日期  
Data 

(年/月/日) 

(ano/ mês/ dia) 

 

 

填表/聯絡人： 
Preenchido por /Pessoa de Contacto: 
 

___林大山________________ 

聯絡電話： 
Tel: 
 

____61234567____________ 

傳真/電郵： 
Fax: / E-mail: 
 

_______abcsecretary@gmail.com________________ 
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