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Esclarecimento sobre duvidas relativas ao plano de apoio financeiro da
Fundagao Macau para 2026

I Principios gerais

Qual é o prazo para entrega do relatorio final?

O relatorio final deve ser entregue no prazo de 30 dias a contar do dia seguinte ao da
conclusdo da(s) actividade(s) contempladas na mesma decisdao de concessdao do apoio
financeiro. Quanto a prorrogacao do prazo, deve prestar atengao a resposta a pergunta
10, quanto ao prazo para apresentacdo do relatério da execug¢do dos procedimentos
acordados, vejam-se as respostas as perguntas 6 a 8.

Link para contagem do prazo constante no website da

FM :https://www.fmac.org.mo/sponsorship/calculation

Qual é a consequéncia no atraso da apresentacdo do relatério final?

5% do montante do apoio financeiro concedido ndo sera atribuido.

O relatorio final é composto de que documentos ?

O relatério final é composto pelo “relatério de execugdo” e pelo “relatério de receitas
e despesas”. No caso da pergunta 6, o relatério de execugdo dos procedimentos
acordados também ¢ indispensavel. Entretanto, os anexos devem ser anexados de
acordo com o regulamento do plano em causa.

Nota: o conteido do relatério final ndo deve contrariar as normas constantes das
Instru¢des para verificagdo de actividade ou projecto beneficiado da Direc¢do dos
Servicos da  Supervisdo e da  Gestdlo dos  Activos  Publicos.
(https://www.dsgap.gov.mo/guidelines) °

Quais sdo as formas de apresentacdo do relatério final?

O relatério final deve ser entregue na “PEA” ou na “Plataforma de Pedido” nos prazos
correspondentes do ponto 5.1, sob pena de ser considerada apresentagdo extemporanea,

conforme a pergunta 2.
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5. Quais sdo as circunstancias em que devem ser apresentados dados sobre a parte

relacionada?

Transaccdo com parte relacionada: transac¢do realizada entre os candidatos ou
beneficidrios e as suas partes relacionadas, no ambito das partes despesas beneficaveis
definidas nos planos de apoio financeiroou nas relativas regras, as despesas incluem as
despesas causadas por desenvolvimento de obra e aquisi¢do de benes ou servigos.
Caso se verifique uma das seguintes situagoes, a entidade beneficiaria deve declara-la
a FM:

1.Uma transac¢do de montante, efectivo ou previsivel, igual ou superior a MOP 100mil.
2.Mais de uma transa¢do, com a mesma parte relacionada, de montante total igual ou
superior a MOP 100mil .

Veja-se as Instrugdes sobre a fiscalizagdo de transacgdes com partes relacionadas, em
procedimentos de concessao de apoio financeiro publico da Direc¢do dos Servigos da

Supervisao e da Gestdo dos Activos Publicos. (https://www.dsgap.gov.mo/guidelines)

6. Quais sdo as circunstancias em que deve ser apresentado o Relatorio de execucdo dos

procedimentos acordados ?

Se o montante do apoio financeiro ndo for inferior a 1 milhdo de patacas, o Relatorio
de execucdo dos procedimentos acordados deve ser apresentado, com excepgao de
qualquer uma das seguintes situagoes:

1) Caso os beneficiarios ja tenham efectuado uma verificacdo mais rigorosa em relacao
a situacdo financeira de receitas e despesas da actividade ou projecto beneficiado,
através de instituicdo da 3* parte, por exemplo: a auditoria sobre a relativa actividade
ou projecto ¢ efectuada por contabilista habilitado a exercer a profissdo ou sociedade
de contabilistas habilitados a exercer a profissdo, nos termos das aplicaveis normas de
contabilidade ou de outras normas relativas. Contudo, o relatério do exame da 3? parte
ainda € necessario.

2) Quando o montante efectivamente atribuido por parte da FM ndo atinja 95% do
inicialmente concedido e seja inferior a 1 milhao (por exemplo: o montante inicialmente
concedido ¢ de 1,2 milhdo, mas as despesas efectivas sdo de 700 mil ), apresentando
apenas o relatorio final.

Se o montante efectivamente atribuido por parte da FM seja superior a 95% do
inicialmente concedido e ndo atinja a 1 milhdo (por exemplo: o montante inicialmente
concedido ¢ de 1,03 milhdo, mas as despesas efectivas sdo de 990 mil ), o Relatorio da

execugdo dos procedimentos acordados deve ser entregue.
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Quem pode elaborar o Relatorio da execucdo dos procedimentos acordados ?

A entidade beneficiaria deve contratar contabilista habilitado a exercer a profissdo,
sociedade de contabilistas habilitados a exercer a profissdo, contabilista que pode
prestar servigos de contabilidade e fiscalidade ou sociedade de contabilistas que podem
prestar servicos de contabilidade e fiscalidade, para executar os procedimentos
acordados, elaborar e emitir o relatorio sobre a execucao dos procedimentos acordados.
Veja-se pormenores nas Instrugdes sobre a fiscalizacdo de transacgdes com partes
relacionadas nos procedimentos de concessao de apoio financeiro publico da Direc¢do
dos Servicos da Supervisio e da Gestdo dos Activos Publicos.

(https://www.dsgap.gov.mo/guidelines)

Qual é o prazo para apesentacdo do Relatério de execucdo dos procedimentos

acordados?
O relatorio deve ser apresentado no prazo de 210 dias a contar do dia seguinte ao da
conclusdo das actividades abrangidas na mesma decisdo de concessdo de apoio
financeiro.
Link para contagem do prazo constante no website da

FM :https://www.fmac.org.mo/sponsorship/calculation

Como cancelar actividade objecto do apoio financeiro concedido ?

O cancelamento de actividade pode ser declarado no relatério final, salvo nos casos
seguintes:

1. O apoio financeiro concedido se destine a uma unica actividade e esta venha a ser
cancelada, ou, caso o apoio financeiro concedido se destine a diversas actividades e a
ultima venha a ser cancelada, a entidade beneficidria deve informar a FM, no prazo de
7 dias uteis a contar da data prevista para a conclusdo do projecto no plano inicial,
aprovado pela FM, para realiza¢do desta actividade;

2. Nos casos referentes a despesas de funcionamento das associacdes e de oferta de
cabazes, o cancelamento deve ser informado a FM com uma antecedéncia minima de 7

dias tuteis relativamente a data da ocorréncia do facto que conduziu ao cancelamento.

Os prazos para apresentacdo do Relatério final e do Relatério de execucdo dos

procedimentos acordados podem ser prorrogados? Em caso afirmativo, por quanto

tempo?
O pedido de autorizagdo para prorrogagdo do prazo para entrega de qualquer relatdrio

deve ser submetido antes do termo do prazo originario, ndo sendo autorizado qualquer

pedido apresentado fora deste prazo.

Relatorio final: o prazo s pode ser prorrogado, uma unica vez, e até 90 dias.

Relatério de execucao dos procedimentos acordados: o prazo sé pode ser prorrogado

uma unica vez, e até 365 dias a contar do dia seguinte ao da conclusdo do projecto ou
3
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actividade objecto do apoio financeiro concedido.

Quais sdo os requisites para a elaboracio do relatdrio de receitas e despesas ?

Veja os pormenores das Instrucdes para verificagdo de actividade ou projecto
subsidiado da Direc¢ao dos Servigos da Supervisdo e da Gestao dos Activos Publicos.

(https://www.dsgap.gov.mo/guidelines)

Titulo de receitas -

1) Receitas : Documento de aceitagdo de apoio financeiro(contendo designacdo ou
nome do beneficiador, designacdo ou nome do beneficiario, designagdo da actividade,
data da emissdo e montante), recibos da verb, notificagdo da transferéncia bancaria,
certificado de depdsito ou documentos da recep¢ao com dados de contacto das partes.
2) Outras receitas(incluem-se taxa de excursdo): factura, recibo ou taldo (contendo
designacdo ou nome do comprador e do vendedor, desginagdo do produto ou servigos,

data de emissdo, n° de guia e montante).

Titulos de despesas:

1) Titulos emitidos por sociedade/instituigdes/individuo: factura ou recibo, contando
nomes do comprador ou do vendedor, desgina¢do do produto/servico, data da emissao,
n°® de guia, montante, dados de contacto do vendedor.

2) Se for individuo, a guia modelo M/7 respeitante ao imposto professional deve ser

junta.

No caso de falta do titulo original ou dados incompletos, como se deve proceder?

Os beneficiarios devem explicar, por escrito, € o documento deve ser assinado pelo
responsavel da direccdo, ou membro responsdvel pela area das financas com

competéncia delegada, com data e assinatura.

Apds a apresentacdo dos relatérios, como se deve proceder com os documentos

originais?
Para verificagdo, consulta ou exame pela FM, ou doutros servigos competentes, as

entidades beneficidrias devem guardar os documentos originas por pelo menos cinco

anos

Quando deve ser feita referéncia a Fundacdo Macau como entidade patrocinadora?

Quando a entidade pretenda editar ou publicar a obra, deve ser indicada a Fundagao
Macau como a entidade patrocinada, em lugar visivel da obra editada/ publicada, e deve

enviar esses dados a FM.
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IIPlano de Apoio Financeiro para Intercambios, 2026

Além do relatorio final, existem outros elementos que seja necessario a sua

apresentacao?

1)Lista de participantes(veja a resposta a pergunta 19) °

2) Documentos comprovativos das receitas e despesas do projeto subsidiado (veja a
resposta a pergunta 16) °

3)Cronograma do dia a dia do intercaimbio °

4) Materiais promocionais: publicidade onde seja divulgada a actividade, objecto do
apoio financeiro concedido, como por exemplo, fotografias que permitam a populagao
ter uma visao geral da actividade, material publicitario, video, reportagens em meios de
comunicacao social, entre outros.

5) Outras informagdes relevantes que permitam fazer uma avaliacdo dos beneficios

alcangados com a actividade objecto do apoio financeiro concedido(se existirem).

No momento da apresentacdo do relatorio final, € necessario submeter documentos

comprovativos das receitas e despesas do projeto subsidiado ?

Sim (veja os requisitos dos documentos comprovativos nas respostas as perguntas 11
e 12).

E possivel a entidade requerente obter o reembolso total da viagem de ida e volta,

transporte local, alojamento e custos de turismo 9

Nao. A entidade requerente s6 pode requerer apoio financeiro para um dos trés tipos de
despesa:

1)Deslocagdes (custos de ida, regresso e transporte local), despesas de seguro, despesas
de alojamento local, refei¢des e bebidas.

2)Os custos turisticos contemplam apenas o itinerario e outras despesas incluidas pela
agéncia de viagens, ndo se incluindo gratificagdo a guia turistico.

3)O valor da inscri¢ao (caso as despesas com transporte local, alojamento, alimentagao

e bebidas sejam suportadas pela entidade organizadora).

Se o numero efectivo de participantes no intercimbio for menor que o numero

inicialmente apresentado ou o numero de dias efectivos for menor que o numero

inicialmente apresentado, o montante do apoio financeiro vai ser afectado?

Nstes dois casos concretos, a FM, aquando da apreciacdao e andlise do relatorio, ird
proceder a notificacdo da entidade requerente da obrigacdo de ter que proceder a
devolucao do montante correspondente.

Nota : Segundo o regulamento, o nimero minimo de participantes ¢ de 10 para cada

evento (excepto nos casos de participacao em reunides ou convites para reunides)
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De acordo com as exigéncias do regulamento, a lista de participantes deve ser

apresentada. Quais sdo os requisitos ?

Lista de participantes (para os residentes da RAEM, deve ser indicado com prioridade
o nome em chingés, o tipo de bilhete de identidade e os 4 primeiros digitos deste; para
os nao residentes, deve indicar o tipo de documento de identificagdo e os 4 primeiros

digitos). Caso falte algum destes dados, as despesas referentes ndo serdo reembolsadas.

Se a entidade realizar a sessdo de esclarecimentos antes da viagem, ou apos a realizacdo

da viagem, o montante pode ser reembolsado?
Nao.

A FM vai custear o custo total efectivo do intercimbio?

Nao. O organizador / participante deve custear pelo menos 30% das despesas efectivas
previstas no ponto 4.2

Para custear as despesas acima referidas a entidade requerente pode recorrer a um fundo,
a patrocinio, ou cobrar uma taxa de participacdo a cada participante, entre outras formas,

mas nao pode obter apoio financeiro de outros servigos ou entidades publicas de Macau.

E possivel que alguns participantes participem na mesma actividade mais do que uma

VveZ, N0 mesmo ano?

Sim, mas a percentagem de participantes, registados mais de uma vez, nas actividades
de intercambio da entidade beneficiaria subsidiadas no mesmo ano nao pode exceder
os 20%, caso exceda esta percentagem a entidade beneficiaria deve devolver,
proporcionalmente, o montante do apoio financeiro correspondente. A forma de calculo:
percentagem de repeticdo = numero de participantes em mais do que uma actividade

subsidiada+ niimero efectivo de participantes nas actividades subsidiadas x 100%.
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I1I Plano de Apoio Financeiro para Actividades Comunitarias, 2026

Além do relatério final, quais sdo os dados que devem ser apresentados?

99 ¢¢ 99 ¢

1) Actividades das categorias “palestra”, “workshop”, “conferéncia” e “formacao”: lista
de oradores / instrutores e o seu curriculum, devendo indicar ainda a origem caso sejam
do exterior de Macau.

2) Actividade da categoria “conferéncia”: conclusdes resultantes das comunicagdes
apresentadas.

3) Actividade da categoria “publicagdao”: deve entregar um exemplar da publicagdo
objecto do apoio financeiro concedido (no prazo estipulado no ponto 15.2.1). Se o apoio
financeiro concedido for destinado a uma publicacdo digital, deve ser entregue uma
copia em suporte electronico.

4) Documentos comprovativos das despesas relativas a determinados itens (veja a
resposta a pergunta 24)

5) Materiais promocionais: publicidade e divulgag¢do da actividade objecto do apoio
financeiro concedido, como por exemplo, fotografias que permitam a populacdo ter
uma visdo geral da actividade, material publicitario, video, reportagens em meios de
comunicacao social, entre outros.

6) Outras informagdes relevantes que permitam fazer uma avaliagdo dos beneficios

alcangados com a actividade objecto do apoio financeiro concedido (caso existam).

Na apresentacdo do relatério final, quais os documentos comprovativos das despesas

que devem ser apresentados ?

Quanto aos itens dos seguintes tipos que envolvam custos, a entidade deve apresentar
os documentos correspondentes (veja os requisitos nas respostas as perguntas 11 e 12):
1) Actividade da categoria “palestra”, “workshop”, “conferéncia”, “formagdo” e
“concurso”: despesas com transporte e alojamento dos oradores / instrutores /
convidados do exterior.

2) Actividades da categoria “publicacdo” (multimédia): despesas com publicidade,
propaganda e design.

3) Actividades das categorias “actividade integrada nos bairros comunitarios”, “festival
em grande escala nos bairros comunitarios” e “actividade com entidades comerciais de

renome”: despesas administrativas.

Se o projecto subsidiado incluir jogos de banda/sorteios e o custo envolver lembrancas,

prémios ou prendas, o custo podera ser reembolsado?

Outros custos para além dos indicados no ambito do apoio do regulamento em causa

ndo serdao reembolsados.
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IV Plano de Apoio Financeiro para Despesas de Funcionamento de Associagdes,
2026

Além do relatério final, quais sdo os dados que devem ser apresentados?

I)Lista de postos da prestacao do servigo e atendimento objecto do apoio financeiro
concedido.

2)Lista de trabalhadores objecto do apoio financeiro concedido, acompanhada da
declaracao de rendimentos para efeitos de pagamento do imposto profissional.
3)Mapa de formagao do pessoal, caso seja objecto do apoio financeiro concedido.
4)Lista de actividades realizadas no ano de 2026.

5)Materiais promocionais: elementos que demonstrem de forma exacta como foi
realizado o projecto ou a actividade objecto do apoio financeiro concedido, como por
exemplo, fotografias que permitam a populacdo ter uma visdo geral do projecto ou
actividade, material publicitario, videos, reportagens em meios de comunicagdo social,
entre outros, entre outras informagdes relevantes que permitam fazer uma avaliagao dos
beneficios alcancados com a realizacdo do projecto ou actividade objecto do apoio

financeiro concedido.

Como deve ser elaborada a Lista de actividades realizadas no ano de 2026 ?

Todos os eventos a realizar no ano de 2026 devem ser preenchidos na Lista de

actividades, independentemente de serem subsidiadas pela FM.

E necessario apresentar & FM a declaracdo de rendimentos para efeitos de pagamento

do imposto profissional em relacdo a todos os trabalhadores contratados?

Nao. E apenas necessario apresentar a Lista de trabalhadores objecto do apoio
financeiro concedido, acompanhada da declaracdo de rendimentos para efeitos de

pagamento do imposto profissional

Caso sejam realizadas menos actividades do que as previstas no plano inicial entregue

pela entidade beneficaria para o ano 2026, como devera a entidade beneficiaria proceder?

A entidade deve justificar o motivo no relatorio. Se este motivo ndo for considerado,
pelo Conselho de Administragdo da FM, como causa ndo imputavel a entidade
beneficiaria, esta deve efectuar a devolugdo parcial, a FM, do montante do apoio
financeiro atribuido, calculado da seguinte forma: montante do apoio financeiro
concedido x30% (proporcao razodvel entre as despesas com as actividades e o
funcionamento)x a propor¢do que os projectos ou actividades canceladas representam
relativamente ao numero total dos projectos ou actividades constantes do plano de
actividades (ou seja, nimero de projectos ou actividades canceladas + ntimero de

projectos ou actividades constantes no pedido inicial).
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V Plano de Apoio Financeiro para Oferta de Cabazes,2026

Além do relatério final, quais sdo os dados que devem ser apresentados?

1) Lista de beneficiarios.

2) Comprovativo das despesas.

3) Materiais promocionais: publicidade de divulgagao do projecto ou actividade objecto
do apoio financeiro concedido, como por exemplo, fotografias que permitam a
populagdo ter uma visao geral do projecto ou actividade, material publicitario, videos,
reportagens em meios de comunicacao social, entre outros.

4) Outras informagdes relevantes que permitam fazer uma avaliacdo dos beneficios

alcancados com o projecto ou actividade objecto do apoio financeiro concedido.

r

Caso se verifique a alteracdo dos produtos ou do valor dos cabazes, é necessario

requerer a alteracdo a FM?

A partir do ano 2025, caso se verifique a alteracao dos produtos ou do valor dos cabazes,

a entidade beneficiaria pode declarar o facto no relatorio final.

. E necessario entregar & FM a‘“Declaracdo de seleccdo de entidades beneficiarias dos

cabazes” assinada?

A entidade beneficidria deve manter o original dos documentos comprovativos relativos
a actividade, objecto do apoio financeiro concedido, e as “Declaragdo de selegcao de
entidades beneficidrias aos cabazes™ assinadas pelos beneficiarios durante um periodo
ndo inferior a 5 anos, a contar da data de entrega dos relatorios, para efeitos de consulta,

auditoria e verificagdo pela FM ou por outros servigos competentes, nos termos legais.
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VI Plano de Apoio Financeiro para Projectos Académicos,2026

Além do relatério final, quais sdo os dados que devem ser apresentados?

1) Conferéncia/ formacao:

Documentos comprovativos das despesas de producao;

Caso a conferéncia se realize no exterior, deve apresentar a lista de participantes
(' especificando o tipo de bilhete de identidade e os 4 primeiros digitos).

2) Estudo: Deve entregar uma copia, em suporte eletronico, do relatorio do estudo, bem
como informagdes referentes a publicacdo do resultado do estudo (se o meio de
divulgacdo ndo tiver sido fixado, a entidade beneficiaria necessita apresentar
informacgdes complementares sobre 0 momento da confirmagao da divulgacao).

3) Publicagdo: Deve submeter um exemplar da publicagdo com ISBN / ISSN
(apresentagdo a FM no prazo do ponto 15.2.1), e no caso de publicagdo em formato
eletronico deve ser enviada uma cdpia, acompanhada de outros elementos sobre a
divulgacdo / lancamento da publicacgdo.

4) Materiais promocionais: Toda a publicidade sobre divulgacdo da actividade, objecto
do apoio financeiro concedido, como por exemplo, fotografias que permitam a
populacdo ter uma visdo geral da actividade, material publicitario, video, reportagens
em meios de comunicacao social, entre outros.

5) Outras informagdes relevantes que permitam fazer uma avaliacdo dos beneficios

alcangados com a actividade, objecto do apoio financeiro concedido.

Na apresentacio do relatério final, € necessario entregar & FM todos os documentos

comprovativos de despesas?

Nao. Sdo apenas necessarios documentos comprovativos das despesas no caso de
conferéncia/ formacgao. (veja os requisitos dos documentos comprovativos nas respostas

as perguntas 11 e 12)

O resultado do estudo tem que ser publicitado? (por exemplo: relatorio de estudo)

Sim. O resultado do estudo deve ser publicitado (por exemplo: relatério do estudo),
pela entidade beneficiaria através dos meios de divulgagdo que entenda por bem
(excepto em plataformas de redes sociais), ou a FM ird proceder a divulgag¢do. O

resultado deve ser apreciado e aprovado por uma comissdo nomeada pela FM.

O resultado do estudo tem que ser avaliado pela FM?

Sim.O resultado do estudo vai ser avaliado por uma comissao especificamente nomeada
pela FM.

10
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Se o0 estudo avaliado nao for aprovado pela FM, qual é a consequéncia?

Se o estudo avaliado nao for aprovado pela FM, 5% do montante do apoio financeiro
concedido ndo vai ser, desde logo, atribuida, devendo, no caso a entidade beneficiaria
proceder a alteragdo do estudo e apresentar novos resultados. No caso do estudo voltar
a nao ser aprovado pela comissdo de avaliagdio da FM, considera-se como

incumprimento dos deveres constantes no ponto 17.15.

Quando é que deve ser apresentado o resultado do estudo?

Em principio, o resultado deve ser apresentado no periodo constante no ponto 15.2.1.,
e no caso da data de divulgagdo ainda tiver sido confirmada pela entidade beneficiaria,
o resultado deve ser apresentado e, posteriormente, a data de divulgacao deve ser

confirmada.

Se a entidade requerente realizar alguma conferéncia sobre o resultado apds a conclusio

de estudo, o custo correspondente a conferéncia podera ser reembolsado?

Nao. O custo da conferéncia de resultado ndo faz parte dos itens de despesas no ambito

deste apoio.
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