
序號 單位 部門 崗位 工作內容 專業要求 人數 備註

外文採編部 西文圖書采選綜合崗 遴選優質葡萄牙語圖書入藏國圖 葡萄牙語專業 1 

參考部 科技諮詢 科技諮詢、科研評價 資訊技術或情報學 1 

圖書資料部 開架書庫流通管理

主要負責圖書上架、下架、倒架等整理書架工作，確保書籍按
類目有序擺放，方便讀者查找；解答讀者諮詢，引導其使用檢
索系統；定期盤點藏書，統計借閱資料，維護書庫環境與秩序
，保障書庫高效運作。

圖書館學、博物館學、中文、歷史等相關專
業

1 男生優先

觀眾服務部 觀眾諮詢服務
主要在諮詢服務台負責接受觀眾問詢、便民設施租借、便民服
務等日常服務接待工作。

專業不限，具備良好的溝通能力和團隊合作
精神，有志願服務相關經驗優先。

1 

資料管理與分
析中心

資料管理與分析中心
實習生

資料獲取，資料資源管理平臺建設，專題資料庫建設等 電腦類；電子資訊類；文物與博物館學等 1 

社會教育部
館校合作、研學教育

、志願服務
館校合作、教育活動策劃與實施、志願服務等相關工作

人文類、社會科學類等，有講解、教育、志
願服務相關工作經驗優先

2 

場務
劇場管轄區域空間管理與安全隱患排查，排練、裝台、合成期
間的服務保障工作，演出期間檢票、引位與觀演秩序維護，衍
生品售賣

形象好，有責任心，口齒清晰，普通話標準
，溝通能力與應變能力強，無不良嗜好

1

票務 演出期間換票指引及預留票發放
形象好，有責任心，口齒清晰，普通話標準
，溝通能力與應變能力強，無不良嗜好

1

民間美術部 展覽助理 協助展覽籌備與實施 不限 1 

文創開發處 實習設計師 輔助本處設計師及文創商店完成相關設計工作 平面設計、產品設計、品牌設計、視覺傳達 1 

志願者服務 志願者服務及社教部活動 1

文創研學崗 文創及研學產品的開發製作 1

6

 
北京魯迅博物館（
北京新文化運動紀

念館）

社會教育部等
相關業務部門

教育活動助理、宣傳
推廣助理、陳列廳帶
隊講解、展覽策劃等

輔助業務部門日常工作、負責配合老師完成部室教育活動的策
劃，教育活動的組織和實施、配合完成展覽策劃，展覽資料整
理、輔助完陳列廳講解接待工作以及開放等工作

高校在校生，中文、歷史、文博、設計、藝
術等專業優先；

2 

設計文員崗
1.協助專案經理完成專案的對接工作；            
2.跟進所有宣傳工作進度、撰寫宣傳通稿，整理宣傳資料；                                
3.負責公眾號內容策劃、設計、排版等相關工作

專業不限，美術設計專業優先，熟練使用PS
，AI、3DMAX等軟體工具，對於平面、3D設計
及公眾號推廣等有經驗者優先。工作時間：
每週一~週五9:00--17:00

1

研學遊學品牌專案管
理

1.協助專案經理針對各品牌研學遊學專案進行前期聯絡工作、
2.執行品牌研學遊學活動，輔助專案經理做好後部支持工作，
包括機構間聯絡、公眾號宣推、研學活動營員溝通日常維護等
。
3.協助部門負責人針對國外研學專案開展資料收集、方案撰寫
、文本協定等文字性支援工作；

專業不限，對旅遊等相關領域感興趣即可。
工作時間：每週一~週五9:00--17:00

1

8
中演演出院線發展

有限公司
絲盟管理運營

中心
文案專員

1．協助完成各類專案方案、報告等文字稿件的起草工作；
2．協助完成演出及活動專案相關宣傳稿件的撰寫工作；
3．協助完成各類檔資料的整理、歸檔工作；
4．完成領導交辦的其他工作任務。

中文、新聞類相關專業 1 

1

2
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中國國家圖書館

中國國家博物館

中國國家話劇院

中國美術館

恭王府博物館

2025“港澳大學生文化實踐活動”學生崗位

劇場部

會展策劃部

工作細緻、責任心強

中國文化國際旅行
社有限公司
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序號 單位 部門 崗位 工作內容 專業要求 人數 備註

徵集編目部 徵集與編目 徵集全國文學資料及對資料的整理、登記與編目 文學 1

網路資訊部 藏品數位化 藏品整理，數位化標引、檢查 文學、歷史 1

文檔整理
主要負責活動素材、工作文檔和歷史資料的
整理、分類，以及資料電子化錄入。檔案專
業。

1

調查研究
主要負責宋慶齡有關故事的編寫。文科專業
，對近代史有濃厚興趣。不限專業。

1

講解接待
主要負責宋慶齡故居日常參觀團隊的講解接
待。中英雙語。不限專業。

1

青少年活動
組織青少年參加宋慶齡故居開展的時代小先
生等社教活動。教育專業。

1

體驗中心粹空
間

助教 協助課程內容研發，管理學生、整理物料等 國學、傳統藝術相關專業 1

體驗中心人事
發展部

活動專員
全國比賽資料收集整理、與組織機構對接傳達活動通知、組織
評審

1.熟練使用各類辦公軟體
2.有較強的溝通、執行能力

1

體驗中心綜合
管理部

新媒體專員
協助公眾號、新媒體平臺的內容策劃、圖文製作、宣傳素材的
視訊短片、活動海報平面設計

1.會使用秀米、可畫等基礎軟體
2.會使用剪影等視頻製作軟體
3.會使用AI、PS等繪圖軟體優先
4.新聞學、新媒體、設計等相關專業

1

體驗中心業務
活動部

課程研發執行 課程研發、活動策劃組織、教學支援與回饋
生態學、生物學、地理學、教育學、園林設
計等相關專業

1

體驗中心業務
活動部

活動宣傳 活動海報製作、活動照片拍攝、宣傳/新聞稿文案撰寫
新聞傳播學、廣告學、攝影、設計類相關專
業

1

12 中國電影博物館 社會教育部 社會教育崗 1.協助教師開展青少年教育活動和課程等。

1.具備普通話應用能力，有較好的語言表達
和一定的活動策劃能力；
2.具有良好的組織紀律性和團隊協作精神；
3.專業方面，如有電影、文博、教育等相關
專業背景者優先；
4.身體健康。

2 

古天文研究中
心

古天文資料整理 6月23日-7月18日週一至週五8:30-16:30，資料整理 掌握Office軟體，協作意識強 1 不限

國際與區域合
作部

社團服務崗
6月23日-7月18日週一至週五8:30-
16:30，社團檔案整理、會員服務

掌握Office軟體，協作意識強 1 不限

公共服務部 科普活動崗
6月23日-7月18日週三至周日8:30-
16:30，科普活動策劃、實施、圖文設計、拍照攝像、宣傳稿撰
寫

善於交流、協作意識強 2 不限

35
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中國宋慶齡青少年
科技文化交流中心

北京天文館

社教部

中國現代文學館

宋慶齡同志故居
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